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1. 電子署名を実施いただくにあたり、下記をお手元にご用意ください。
 ヒルティオンラインにご登録いただいたメールアドレス、パスワード
 ご登録いただいた携帯電話

2. 弊社内での準備が整いましたら、事前にヒルティオンラインにユーザ登録いただきまし
た署名者様のメールアドレス宛にメールをお送りいたします。

3. 下記メールを受信されましたら、メール内「お手続きを開始」ボタンをクリックしてく
ださい。
• 件名：[MARKETING] 【日本ヒルティ】フリートマネジメント契約署名について

4. 次の画面が表示されたら、ヒルティオンラインにログインしてください。（ログイン画
面が表示されず、次のステップ(5.)に直接うつる場合もございます。）

件名

クリック
します



フリートマネジメント新規契約 電子署名手順 | 2021/12/22

5. 初回のフリートマネジメント契約のご注文内容をご確認の上、「承認する」をクリック
します。

6. ステップ1 の画面で次の内容を入力し、「次へ」をクリックします。

①フリートマネジ
メントご注文内容
を確認します

②「承認する」を
クリックします

①電子署名される方の
お役職を入力します

②日本 と入力します

③「次へ」を
クリックします
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7. ステップ2の画面では、電子契約を締結します。

① 「電子記録および電子署名の使用に同意します」のチェックボックスをチェック
し、 「続行」ボタンをクリックします。

② 開始

③ 契約内容に必ず目を通してください。

※ 全部で7ページあります。

①チェックを
入れます ②クリック

します

①クリック
します
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8. 電子契約画面 （続き）
① 署名をクリック

② 登録いただいた携帯電話にSMS(ショートメッセージ)で「DocuSign」からコードが
届きます。

③ 携帯電話に届いたコードをブラウザで入力し、チェックボタンをオンしたうえで、
「署名」ボタンをクリックします。

クリック
しますご契約者名（自動入力）

ご契約者名（自動入力）

電子署名が
自動入力されます

※実際の画面では署名者の
お名前が入ります。

クリック
します

①携帯電話のSMSに
届いたコードを
入力します

②チェックボックス
をオンにします

③クリック
します
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9. 弊社の電子署名が完了しましたら、上記2.のメールアドレスに署名完了のメールが届き
ます。
メール内のリンクをクリックして、署名済のPDFファイルをにアクセスします。

10. メール内のリンクをクリックして、署名済のPDFファイルをダウンロードし、大切に保管
してください。

クリック
します

ご契約者名（自動入力）

こちらのボタ
ンから署名済

PDFファイルが
ダウンロード
できます。

以上で電子署名が完了しました。お疲れさまでした！


