
ON!TRACK 3
メイン機能マニュアル

・基本操作：ログイン、従業員登録、資産登録、移動（PC）

・棚卸

・アラート設定
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基本操作

• ログイン

• 従業員登録

• 資産登録

• 移動



従業員登録～ログイン

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 4

上部の項目から「従業員」を選択し、「＋追加」をク
リックします。

①従業員を追加 ②-１従業員情報を入力

上から従業員情報を入力します。「*」がついている項

目は入力必須です。



従業員登録～ログイン

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 5

連絡先詳細の「通知メール」にメールアドレス入力し、アプ
リケーションアクセスを許可するに設定します。 ※メール
アドレスを持っていない場合は、「いいえ」を選択すると、
ユーザー名とパスワードを設定する画面になります。

②-２従業員情報を入力 ③従業員登録を完了

「*」の必須項目に全て入力されていることを確認し、
右下の「完了」をクリックすると、従業員の登録が
完了します。



従業員登録～ログイン
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ON!Trackから届いたメールの「アクティベートして進
む」をクリックします。※「通知メール」に設定した
メールアドレス宛に届きます。

④メールを確認 ⑤パスワードを設定

パスワードを英数字混在で、大文字小文字を含めた
８桁以上で設定します。チェックマークを付けたら、
「今すぐ有効化」をクリックします。

ログインメールア
ドレス

従業員様の姓名

会社のアカウント



従業員登録～ログイン
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⑥ログインに移動

「ログインメール」に設定したメールアドレスとパス
ワードを入力し、ログインします。
※管理者は、アクティベーションメールに記載された
リンク先から「HOLのパスワード」でログインする
ことができます。

「ログインメール」に設定したメールアドレスとパスワー
ドを入力し、ログインします。 ※ログインメールを持っ
ていない場合は、設定したユーザー名とパスワードを入力
し、ログインします。

⑦ WEBでログイン完了



従業員登録～ログイン
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⑧お気に入りに登録

ログインが出来たら、右上部の「★」をクリックし、
こちらのトップページをお気に入り登録することを
オススメします。



ログイン
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前項でお気に入り登録したページをクリックまたは、上
記のURLからアクセスします。※お気に入り登録または
ショートカットを作成すると次回ログインが簡単です。

「ログインメール」に設定したメールアドレスとパスワー
ドを入力し、ログインします。 ※ログインメールを持っ
ていない従業員は設定した「ユーザー名とパスワード」を、
管理者は「HOLのパスワード」を入力し、ログインします。

https://ontrack3.hilti.com/login

①URLをクリック ②WEBでログイン完了

https://ontrack3.hilti.com/login


資産登録
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上部の項目から「資産」を選択し、「＋追加」をク
リックします。

上から資産情報を入力します。 「*」がついている項目は

入力必須です。

①資産を追加 ②-１資産情報を入力



資産登録
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個別の資産で登録する場合は「通常資産」を選択し、
親資産として他資産と紐づけて登録する場合は「セッ
ト資産」を選択し、「次へ」をクリックします。

更に詳細情報を入力します 。 「*」がついている項目は

入力必須です。

②-２資産情報を入力 ③詳細情報を入力

アプリでは
「所有者」の表示



資産登録
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「*」の必須項目に全て入力されていることを確認し、
「完了」をクリックすると資産の登録が完了します。

④資産登録を完了



移動
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上部の項目から「資産」を選択し、移動する資産の
左側にチェックマークを付け、「移動」をクリック
します。

右上部の「移動カート」を選択し、移動する資産を確認し

ます。カート内に誤った資産が入っていたら右側の「×」

で削除、問題がなければ「移動」をクリックします。

①移動資産を選択 ②移動カートを確認



移動
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「場所」を選択すると、登録した場所の一覧が出てき
ます。該当する移動先の場所を選択し、「実行」をク
リックします。

「▼」をクリックすると、登録した従業員の一覧が出て

きます。移動先の場所で使用する従業員を選択し、「実

行」をクリックします。

③移動先の場所を選択 ④移動先の従業員を選択

移動先の
従業員



移動
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資産を移動させる日を選択したら、「日付を設定」を
クリックします。

今まで選択した移動情報を確認し、「実行」をクリック

します。

⑤移動日を設定 ⑥移動情報の確認



移動
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資産の移動が完了します。

⑤移動を完了



場所

• 場所の追加

• 階層の変更

• 場所の状態の変更



場所の追加
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①場所を追加 ②場所情報を入力

上部の項目から「場所」を選択し、「＋追加」をク
リックします。

場所情報を入力します 。 入力必須の「*」がつい

ている項目は入力し、「次へ」をクリックします。



場所の追加
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追加する場所の階層を決め、「完了」をクリックしま
す。

③場所の階層を選択



場所の階層構造の変更
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上部の項目から「管理」を選択し、場所の「階層」を
クリックします。

①階層を選択 ②場所を選択

移動させたい場所を選択し、「移動」をクリックしま
す。



場所の階層構造の変更
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移動先の場所を選択し、「ここに移動」をクリックし
ます。

③新しい階層を選択



場所の状態の変更
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状態を変更したい場所を選択し、「状態」をクリック
して、適当な状態を選択します。
状態はリスト右側に表示されます。

①場所の状態の変更

上部の項目から「管理」を選択し、場所の「格納され
た場所」をクリックします。
場所に資産や消耗・汎用品が残っている場合は、格納
することができません。（2022年4月現在）

②格納された場所の見方



棚卸

• モバイル操作

• 棚卸レポート作成方法



棚卸
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「棚卸」をタップします。 「棚卸カテゴリ」を選択します。

①棚卸を選択 ②棚卸カテゴリを選択



棚卸
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場所ごとに棚卸する場合は「場所」を、従業員に紐づ
いた資産を棚卸する場合は「従業員」を選択します。

棚卸する場所または従業員の詳細を選択します。

③場所・従業員を選択 ④場所・従業員の詳細を選択



棚卸
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スキャンして棚卸をする場合は右上部の「スキャン」を、手動
で棚卸をする場合は「要確認」を、Bluetoothスマートタグを
ご利用の場合は右上部の「Bluetoothマーク」をタップします。

スキャンして棚卸をする場合は、左画像のように現物を

「スキャン」していきます。手動で棚卸をする場合は、

右画像のように現物を確認できた資産をタップします。

⑤棚卸をする方法を選択 ⑥棚卸を実施

スキャン

Bluetooth

スキャン

・手動確認
・詳細表示



棚卸

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 27

棚卸が完了したら、「レポートを送信」をタップします。 棚卸レポートを送信する相手にチェックマークを付け、

「続行」をタップします。

⑦レポートを送信 ⑧送信先を選択



棚卸
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棚卸レポートのフォーマットにチェックマークを付け、
「レポートを送信」をタップします。

「棚卸レポート」は、上記画像のようにON!Trackから届
いたメールに添付されています。

⑨フォーマットを選択 ⑩棚卸レポートの完了



アラート設定

• サービスアラート

• 従業員証明書アラート

• アラート設定

• モバイルでの確認方法



ON!TRACKでは種々のアラートを発出することができます
ここではサービスアラートと従業員証明書アラートを説明します

• サービス

– 付与対象：資産

– 例：校正期限、車検、年次点検

• 従業員証明書

– 付与対象：従業員

– 例：運転免許証、健康診断、監理技術者
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アラート設定（サービス）
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上部の項目から「管理▼」をクリックします。

資産の「サービステンプレート」をクリックします。

①管理を選択 ②サービステンプレートを選択



アラート設定（サービス）
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「追加」をクリックします。
サービスの詳細を入力し、「完了」をクリックすると
サービステンプレートが作成されます。「*」がつい
ている項目は入力必須です。

③サービステンプレートを追加 ④サービステンプレートを作成



アラート設定（サービス）
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上部の項目から「資産」を選択し、アラート設定する
資産の左側にチェックマークを付け、「編集」をク
リックします。 資産情報の入力画面には何も触らず、「次へ」をクリック

します。

⑤資産を選択 ⑥資産を編集



アラート設定（サービス）
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詳細情報の入力画面を下にスクロールし、「サービス
の管理」を選択します。

「＋サービスを追加」をクリックします。

⑦サービスを選択 ⑧サービスを追加



アラート設定（サービス）
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サービスの詳細を選択し、「実行」をクリックすると
サービスが追加されます。「*」がついている項目は
入力必須です。

サービスが追加されたことを確認し、「完了」をク
リックします。こちらの資産に他のサービスを追加す
る場合は、左上部の「追加」をクリックします。

⑨サービスの詳細を選択 ⑩サービスの追加を完了

追加されたサービス



アラート設定（サービス）
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追加したサービスの数が反映されていることを確認し、
「完了」をクリックするとアラート設定が完了します。

⑪アラート設定を完了



アラート設定（従業員証明書）
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上部の項目から「管理▼」をクリックします。

資産の「証明書テンプレート」をクリックします。

①管理を選択 ②証明書テンプレートを選択

上部の項目から「管理▼」をクリックします。

資産の「証明書テンプレート」をクリックします。



アラート設定（従業員証明書）
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「追加」をクリックします。

③証明書テンプレートを追加 ④証明書テンプレートを作成

証明書の詳細を入力し、「完了」をクリックすると証
明書テンプレートが作成されます。「*」がついてい
る項目は入力必須です。



アラート設定（従業員証明書）

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 39

上部の項目「従業員」から従業員証明書を付与したい
従業員を選択し、「編集」をクリックします。

下にスクロールし、「証明書の管理」を選択します。

⑤従業員を選択 ⑥従業員を編集



アラート設定（従業員証明書）
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「＋証明書の追加」をクリックします。

⑦証明書を追加 ⑧証明書の詳細を選択

証明書の詳細を選択し、「実行」をクリックすると
サービスが追加されます。「*」がついている項目は
入力必須です。



アラート設定（従業員証明書）
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証明書が追加されたことを確認し、「完了」をクリッ
クします。こちらの従業員に他の証明書を追加する場
合は、左上部の「追加」をクリックします。

⑨証明書の追加を完了 ⑩従業員の編集を完了

追加された証明書

追加した証明書の数が反映されていることを確認し、
「完了」をクリックするとアラート設定が完了します。



アラートの送信先・送信時期の設定（会社単位）
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①管理の「アラート設定」を選択 ②送信先を変更したいアラートを選択

上部の項目から「管理▼」、「アラート設定」をクリック
します。

各種アラートから送信先を変更したいアラートを選択
します。



アラートの送信先・送信時期の設定（会社単位）
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③アラートの送信先を編集 ④アラートの送信時期の設定

個別のアラートをクリックすると、現在のアラートの送信
先が表示されます。（資産に紐づくアラートは、初期登録
場所管理者、場所管理者、現在の所有者がデフォルトの送
信先となり、従業員証明書に紐づくアラートは証明書の保
有者がデフォルトの送信先となります。）
検索欄から追加でアラートを送信したい従業員を選択する
ことができます。

アプリ内設定をクリックし、有効期限のあるアラート
については、送信時期を設定することができます。



アラートの送信先・送信時期の設定（会社単位）
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⑤アラートの送信時期の設定

有効期限が切れる前に通知を受け取る場合は「はい」を選
択し、アラートを送信する日を入力して、「OK」をク
リックします。
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アラートの通知方法の設定（従業員単位）

①「アラート」を選択 ②アラート設定を選択
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アラートの通知方法の設定（従業員単位）

①アラートの通知方法の設定

アラートの種類ごとに通知方法（アプリ内、Eメール）と
メールの頻度を選択し、「完了」をクリックします。



アラートをアプリで確認

①アラートをタップ ②アラート通知一覧を確認

「アラート」をタップします。 アラートが出ている対象の資産をタップします。
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アラートをアプリで確認

③アラートの詳細を確認 ④アラートを完了

該当する項目を選択し、完了します。※アラートにより
表示される項目が異なります。またアプリ上のアラート
は通知から15日を過ぎると自動で表示されなくなります。アラートの詳細を確認し、右上部の「 」をタップします。

…

アラート表示の停止（終了）

アラート日程の変更

アラートの完了
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ON!TRACK 3
新機能マニュアル

・セット資産

・資産コストレポート

・納品確認

・役割設定
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セット資産



資産登録（セット資産）

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 51

上部の項目から「資産」を選択し、前項で作った親資
産に子資産を紐づけます。

①親資産と子資産を確認

子資産の左側にチェックマークを付け、「移動」を

クリックします。

②子資産を移動

親資産

子資産

親資産

子資産



資産登録（セット資産）
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右上部の「移動カート」を選択し、移動する子資産を確認
します。カート内に誤った子資産が入っていたら右側の
「×」で削除、問題がなければ「移動」をクリックします。

③移動カートを確認

「セット資産」を選択すると、登録した親資産の一

覧が出てきます。該当する移動先の親資産を選択し、

「実行」をクリックします。

④移動先の親資産を選択

親資産



資産登録（セット資産）
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⑤資産の管理者を選択

「▼」をクリックすると、登録した従業員の一覧が出て

きます。該当する資産を持っていく従業員を選択し、

「実行」をクリックします。

資産を移動させる日を選択したら、「日付を設定」を
クリックします。

⑥移動日を設定

移動先の
従業員



資産登録（セット資産）
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今まで選択した移動情報を確認し、「実行」をクリック

します。

⑥移動情報の確認

資産の移動が実行されると、親資産と子資産の紐づけ
が完了します。

⑦移動を完了



資産登録（セット資産）
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トップ画面に戻ると上記画像のような表示になっており、
親資産と子資産を一括で移動できます。

⑧セット資産登録を完了

親資産

子資産



資産コスト



資産コスト
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上部の項目から「資産」を選択し、「＋追加」をク
リックします。※既に登録済の資産に資産コストを設
定する場合は、「編集」から設定します。

上から資産情報を入力し、「次へ」をクリックします。

「*」がついている項目は入力必須です。

①資産を追加 ②資産情報を入力



資産コスト
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更に詳細情報を入力していくと「資産コスト」の項目が出
てきます。「資産コストタイプ」は「一日当たり」を選択
し、「一日当たりの資産コスト」を入力します。

「*」の必須項目に全て入力されていることを確認し、
「完了」をクリックすると資産の登録が完了します。

③資産コストを入力 ④資産登録を完了



プラグコスト

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 59

輸送費など、現場などのコスト管理場所に紐づく固定費用
を入力することができます。
場所ごとに追加、削除が可能で、エクスポートまたは資産
コストレポートで抽出することができます。

資産コストタブの「プラグコストを追加」をクリックしま
す。

「*」の必須項目に全て入力されていることを確認し、
「完了」をクリックするとプラグコストの追加が完了しま
す。

①プラグコストの追加 ②一般情報を入力



資産コストレポート

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 60

上部の項目から「資産コスト」を選択すると、資産ごとの場
所滞在日数とコストが表示されます。資産コストレポートを
作成したい場合は、左上部の「エクスポート」をクリックし
ます。

データの抽出期間を指定し、「エクスポート」を選択する
と、資産コストレポート（Excel）が作成されます。

①資産コストを選択 ②データを抽出

滞在日数
・

コスト



消耗・汎用品



登録（消耗・汎用品）
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「消耗・汎用品」をタップします。 右上部の「＋」をタップします。

①消耗・汎用品を選択 ②追加「＋」を選択



登録（消耗・汎用品）
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上から資産情報を入力し、「完了」をタップします。「*」

がついている項目は入力必須です。 ※消耗品は「移動時

に消費する設定」にチェックマークを付け、汎用品は

チェックマークを付けないまま登録します。
「内訳を追加」を２回続けて選択します。

③資産情報を入力 ④内訳を追加を選択

消耗品は✅する
汎用品は✅しない



登録（消耗・汎用品）

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 64

上から内訳を入力し、「内訳を追加」をタップします。

「*」がついている項目は入力必須です。※メインの保

管場所の場合は「メインの内訳」にチェックマークを付

けます。※最小在庫数を切ったときに通知が欲しい場合

は「在庫アラート」にチェックマークを付けます。

上記画像のようになると、内訳の登録が完了します。
※内訳を追加で登録する場合は、右上部の「＋」を
タップします。

⑤内訳を入力 ⑥登録を完了



移動（消耗・汎用品）

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 65

「消耗・汎用品」をタップします。 移動させる消耗・汎用品をタップします。

①消耗・汎用品をタップ ②移動させる品を選択



移動（消耗・汎用品）

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 66

選択した消耗・汎用品を確認し、「移動」をタップします。 移動元の場所から移動させる数量を入力し、「移動カート

に入れる」をタップします。

③移動を選択 ④数量を入力

移動カートに追加



移動（消耗・汎用品）

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 67

入力した情報に誤りがないか確認し、「移動」をタップし
ます。

移動先の場所と従業員を選択し、「今すぐ移動する」を

タップすると、移動が完了します。

⑤詳細を確認 ⑥移動先情報を選択



登録（消耗・汎用品登録）

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 68

上部の項目から「消耗・汎用品」を選択し、「＋追加」
をクリックします。

上から消耗・汎用品情報を入力し、完了をクリックします。

「*」がついている項目は入力必須です。 ※消耗品は「移

動時に消費する設定」にチェックマークを付け、汎用品は

チェックマークを付けないまま登録します。

①消耗・汎用品を追加 ②情報を入力

消耗品は✅する
汎用品は✅しない



登録（消耗・汎用品登録）

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 69

「内訳を追加」を選択します。 もう一度「＋内訳を追加」を選択します。

③内訳を追加 ④内訳を追加



登録（消耗・汎用品）
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「*」の必須項目に全て入力されていることを確認し、
「追加」をクリックします。※メインの保管場所の場合は
「メイン」にチェックマークを付けます。※最小在庫数を
切ったときに通知が欲しい場合は「在庫アラート」に
チェックマークを付けます。

⑤内訳を入力

入力した内訳に誤りがないか確認し「完了」をクリッ
クすると、内訳の追加が完了します。 ※内訳を追加
で登録する場合は、上部の項目から「＋追加」をク
リックします。

⑥内訳を完了

【メイン】
・在庫が0でも表示される
・内訳のトップに表示される

内訳ごとに設定する



登録（消耗・汎用品）

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 71

「完了」をクリックすると消耗・汎用品の登録が完了
します。

⑦登録を完了



移動（消耗・汎用品）
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上部の項目から「消耗・汎用品」を選択し、移動する消耗・
汎用品の左側にチェックマークを付け、「クイック移動」を
クリックします。

移動先の場所（内訳）と担当者を選択し、移動元の場所

から移動させる消耗・汎用品の数量を入力し、 「今すぐ

移動する」をクリックすると、移動が完了します。

①移動する消耗・汎用品を選択 ②移動を完了

【状態】
消耗品は利用済み
汎用品は利用可能



移動（消耗・汎用品の状態変更）
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上部の項目から「消耗・汎用品」を選択し、移動する
消耗・汎用品の下にある「＞内訳」をクリックします。

左上「利用可能▼」をクリックすると、状態の一覧が表示

されます。状態を変更したい項目にチェックマークを付け、

✅をクリックします。

①消耗・汎用品の内訳を選択 ②状態を選択

状態



移動（消耗・汎用品の状態変更）
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状態を変更したい消耗・汎用品の左側にチェックマーク
を付け、「クイック移動」をクリックします。

移動先の場所（内訳）と担当者を選択し、移動元の場所から

移動させる消耗・汎用品の数量を入力し、 変更したい状態

を選択し、「今すぐ移動する」をクリックします。

③状態を表示 ④状態を変更

状態

状態



移動（消耗・汎用品の状態変更）
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前項で変更した情報が反映されていることを確認し、
「完了」をクリックすると移動が完了します。

⑤移動を完了

状態



移動（消耗・汎用品の在庫変更）
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上部の項目から「消耗・汎用品」を選択し、移動する消
耗・汎用品の下にある「＞内訳」をクリックします。 在庫を変更したい消耗・汎用品の左側にチェックマークを

付け、「在庫変更」をクリックします。

①消耗・汎用品の内訳を選択 ②在庫変更を選択



移動（消耗・汎用品の在庫変更）

ON!Track 3 メイン機能マニュアル 77

在庫を変更する内容を「状態の変更/再入荷/在庫修正」
から選択し、変更する数量と理由を入力し「完了」をク
リックします。 「*」がついている項目は入力必須です。

③在庫変更を完了

変更した情報が反映されていることを確認し、「完了」
をクリックすると移動が完了します。

④移動を完了



納品確認



納品確認
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一番右上にある人マークから「会社設定」を選択します。

「移動設定」をクリックし、「移動ポリシーを確認」を

「必須/任意」にすると設定が完了します。設定が完了す

ると、「納品を確認」のアイコンがアプリに表示されます。

「無効」を選択した場合、納品確認に代えて、受領書をE

メールで送信することができます。

①会社設定を選択 ②設定を完了



納品確認
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「移動カート」をタップします。※どちらのアイコンでも可。

移動と同じ手順で、該当資産を移動させます。※これらの
資産は、アプリまたはWebで「納品確認」を完了するまで
次の移動ができなくなります。

③移動カートをタップ ④移動を完了



納品確認
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「納品を確認」をタップします。

移動中の資産があることを確認し、「＞」をタップします。

⑤納品確認をタップ（アプリ） ⑥移動中の資産を確認（アプリ）

状態



納品確認
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手動で納品確認をする場合は、左画像のように現物を確認で
きた資産にチェックマークを付けます。スキャンして納品確
認をする場合は、右画像のように現物を「スキャン」してい
きます。全て確認ができたら「確認を送信」をタップします。

納品確認が完了したら、移動中になっていた資産の移動が

正式に完了します。※納品確認が完了されるまで移動履歴

に反映されません。

⑦納品を確認（アプリ） ⑧納品確認を完了（アプリ）

スキャン



左上部の「移動」をクリックし、移動中の資産があること

を確認します。右側の「 」をクリックし「移動を確認」

を選択します。

納品確認
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「アラート」をクリックします。

⑤アラートをクリック（Web） ⑥移動中の資産を確認（Web）

…

状態



納品確認
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現物を確認できた資産にチェックマークを付け、「確認を
送信」をクリックします。

「完了」をクリックすると納品確認が完了します。納品確

認が完了したら、移動中になっていた資産の移動が正式に

完了します。※納品確認が完了されるまで移動履歴に反映

されません。

⑦納品を確認（Web） ⑧納品確認を完了（Web）



フィールドリクエスト



フィールドリクエスト
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右上部の会社名から「会社設定」をクリックします。 「フィールドリクエスト」をクリックし、設定をONに
します（緑になります）。

①「会社設定」を選択 ②フィールドリクエストを選択



フィールドリクエスト
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「フィールドリクエスト」を
タップします。

リクエストしたい資産の数量を入力し、
左上のかごのマークをタップます。

③ ④ ⑤

右上「＋」をタップします。。



フィールドリクエスト
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「リクエストを送信する」を
タップします。

「リクエストを送信する」をタップし
ます。

⑥ ⑦ ⑧

詳細を入力します。「*」がついて
いる項目は入力必須です。



フィールドリクエスト
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リクエストを受け取った方にアラートが発出されます。
「アラート」をクリックします。 「フィールドリクエスト」をクリックします。

⑨アラートの受理 ⑩フィールドリクエストを選択



フィールドリクエスト
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リクエストの右側「…」から「リクエストを表示」を
クリックします。

リクエスト内容を確認し、対応します。（この画面か
ら直接操作することはできません。）
「アクションリクエスト」をクリックします。

⑪リクエストを表示 ⑫リクエストへの対応



フィールドリクエスト
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リクエストへの対応状況を選択し、「完了」をクリッ
クします。
対応について、リクエストを発出した人にメールが送
信されます。

⑬リクエストへの対応を記録



役割設定



役割設定
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上部の項目から「管理▼」をクリックします。 従業員の「役割」をクリックします。

①管理を選択 ②役割を選択



役割設定
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「追加」をクリックします。

③役割を追加 ④アクセス権限を選択

役割名を入力し、アクセス権限を付与したい項目に
チェックマークを付け「完了」をクリックします。



役割設定
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「完了」をクリックすると役割設定の登録が完了します。

⑤役割設定を完了

登録した役割が表示されていることを確認します。従業員
の「追加/編集」時にアプリケーションアクセスの「役
割」一覧に表示され、選択できるようになります。

⑥表示を確認
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THANK YOU.


